Lover og bestemmelser

Arkivarbeidet er regulert giennom lover, forskrifter og internt regelverk.

Ansvaret for virksomhetens arkiver er i Arkivloven tillagt den gverste ledelse, det
daglige ansvaret er tillagt arkivieder. Hver enkelt saksbehandler har allikevel et
selvstendig ansvar for & folge gjeldene lover og instrukser.

Lovdata holder sine dokumenter oppdatert til enhver tid, sa det lages lenker direkte
fra arkivplanen i ePhorte til den enkelte lov, forskrift etc. pa netter. Det samme gjelder
for arkivverket sine vedtak og bestemmelser.

Av den grunn ligger ikke de sentrale lover, forskrifter, veiledninger etc. som vedlegg
til arkivplanen.

Nedenfor fglger de lover med forskrifter samt eksterne veiledninger, bestemmelser
og vedtak av Riksarkivaren og instrukser som regulerer arkivarbeidet ved HiBu eller
som har betydning for dette.

Sentrale lover

Arkivloven

Lov 1992-12-04 nr. 126: Lov om arkiv

Siste endret: LOV-2001-05-18-24 fra 2002-01-01

Inneholder generelle bestemmelser om offentlige og private arkiv
Lenke til lovdata: http://www.lovdata.no/all.nl-19921204-126.html

Offentleglova

LOV-2006-05-19-16: lov om rett til innsyn i dokument i offentleg verksomhet

Sist endret: LOV-2009-01-30-7

Lenke til lovdata: http://lovdata.no.no/cgi-wift/ldles?doc=/sf/sf/sf-1991201-1566.html

Forvaltningsloven

LOV-1967-02-10: Lov om behandlingsmaten i forvaltningssaker
Sist endret: LOV-2010-12-17-85
Lenke til Lovdata: http://www.lovdata.no/all/nl-19670210-000.html

Personopplysningsloven

LOV 2000-04-14 nr 31: Lov om behandling av personopplysninger
Sist endret: LOV-2009-01-09-3

Lenke til Lovdata: http://www.lovdata.no/all/nl-20000414-031.html

Pliktavleveringsloven
LOV 1989-06-09 nr 32: Lov om avleveringsplikt for allment tilgjengelige
dokument

Lenke til Lovdata: http://www.lovdata.no/all/nl-19890609-032.html




Sentrale forskrifter

Forskrift til Arkivloven

FOR 1998-12-11 nr 1193: Forskrift om offentlig arkiv

Sist endret FOR-2008-10-17-1119 fra 2009-01-01

* Forskriften er mer detaljert enn bestemmelsene i Arkivloven — med
hjemmel for ytterligere detaljering

Lenke til Lovdata: http://www.lovdata.no/for/sf/ku/ku-19981211-
1193.html

Riksarkivarens forskrift om behandling av offentlige arkiver

FOR 1999-12-01 nr 1566: Forskrift om utfyllende tekniske og arkivfaglige
bestemmelser om behandling av offentlige arkiver

Sist endret: FOR-2007-04-24-442

* Aktuelle kapitler for statlig virksomhet: Kap. I, lll, VI, VII, VIII og IX
Lenke til Lovdata: http://www.lovdata.no/for/sf/ku/ku-19991201-
1566.html

Lenke til Arkivverket: http://arkivverket.no/arkivverket/Offentligforvaltning/
Regelverk/Lov-og-forskrift/Riksarkivarens-forskrift

Forskrift til Offentleglova

FOR 1986-02-14 nr 351: Forskrift til offentlighetsloven. Delegering av
myndighet

Lenke til oversikt — Lovdata: http://www.lovdata.no/for/sf/sf-20060519-
016.html

Forskrift til Forvaltningsloven

FOR-1969-12-05-2: Bestemmelser om delegasjon m.v. i forbindelse med
Forvaltningslovens ikraftsettelse.

Lenke til Lovdata: http://www.lovdata.no/cgi-wift/ldles?doc=/sf/sf/sf-
19691205-0002.html

Personopplysningsforskriften

FOR 2000-12-15 nr 1265: Forskrift om behandling av personopplysninger
Sist endret: FOR-2010-05-07-654 fra 2010-06-11

Lenke til Lovdata: http://www.lovdata.no/cgi-wift/ldles?doc=/sf/sf/sf-
20001215-1265.html

Forskrift om avleveringsplikt for allment tilgjengelige dokument
FOR-1990-05-25-427

Sist endret: FOR-2007-12-18-1786 fra 2008-01-18

Lenke til Lovdata: http://www.lovdata.no/cgi-wift/ldles?doc=/sf/sf/sf-
19900525-0427 .html

Sentrale veiledinger, bestemmelser og instrukser

Veileder i Offentleglova

Gjeldende fra 01.01.2009

Lenke til Justis- og politidept.:
http://www.regjeringen.no/upload/JD/Vedlegg/Veiledninger/Rettleiar_offe
ntleglova.pdf



Riksarkivarens vedtak

* Rundskriv om generell bevaring og kassasjon i Noark-baserte lgsninger
av 25.06.2010

* Rundskriv om PDF-A av 22.01.2009

* Vedtak om dispensasjon for journalfgring av stillingssgknader av
03.07.2007

Felles lenke til Arkivverket: http://arkivverket.no/arkivverket/Offentligforvaltning/
Regelverk/Vedtak

» Vedtak om bevaring og kassasjon av eksamensbesvarelser i
hagskolesektoren av 03.10.2007

Vedlegg 4: Vedtak om bevaring og kassasjon av eksamensbesvarelser i
hagskolesektoren, brev fra Riksarkivaren av 03.10.07

Yrkesetiske retningslinjer for arkivarer

Hensikten med regelverket er a gi en etisk ramme for veiledning av
medlemmer av arkivaryrket, ikke a gi konkrete Igsninger pa spesielle
problemer.

Lenke til Arkivverket: http://www.arkivverket.no/arkivverket/Offentligforvaltning/
Regelverk/Yrkesetikk/Retningslinjer

Arkivverkets krav til papir

Lenke til Arkivverket: http://arkivverket.no/arkivverket/Offentligforvaltning/
Arkivering/Papir-og-blandet-arkiv/Krav/til-papir

Arkivverkets Kkrav til penner

Lenke til Arkivverket: http://arkivverket.no/arkivverket/Offentligforvaltning/
Arkivering/Papir-og-blandet-arkiv/Krav/til-penner

Arkivverkets krav etiketter

Lenke til Arkivverket: http://arkivverket.no/arkivverket/Offentligforvaltning/
Arkivering/Papir-og-blandet-arkiv/Kravi/til-etiketter

Arkivverkets Kkrav til lim og klebestoff til etiketter

Lenke til Arkivverket: http://arkivverket.no/arkivverket/Offentligforvaltning/
Arkivering/Papir-og-blandet-arkiv/Krav/til-lim

Arkivverkets Kkrav til kontorinnbindingssystemer

Lenke til Arkivverket: http://arkivverket.no/arkivverket/Offentligforvaltning/
Arkivering/Papir-og-blandet-arkiv/Krav/tilkontorinnbingssystemer



