Grunnleggende Vista

Her fglger en enkel innfgring i bruk av Windows Vista. For detaljerte kurs, tips og triks vises det til
denne siden: http://windowshelp.microsoft.com/Windows/nb-NO/winbasics.mspx som er Microsoft
sine hjelpesider med detaljerte brukerveiledninger.

Startknappen:
Startknappen nede i venstre hjgrne har samme funksjon som i Windows XP. Ved a
klikke pa denne far du tilgang til alle installerte programmer.

Internet
¢ Internet Explorer
— E-mail Hgiaas, Knut-Anders
-'CJ Microsoft Office Outlook
o Documents
h‘[ Welcome Center :
Games
[
i# Windows Mobility Center
Recent ltems
B windows Meeting Space
Computer

r@\ Windows Photo Gallery

@ﬂ Windows Media Player

Connect To

Control Panel

Eﬁ Microsoft Office Word 2007 -
= Help and Support

Q-Q“ Windows Live Messenger Run...

% Snipping Tool

Cl Remote Desktop Connection

»  AllPrograms

Start Search fel | L') ﬂ e

Ved d klikke pa All Programs vil det se slik ut:

(& Internet Explorer
E"}J Mew Microsoft Office Document
I Open Microsoft Office Document Hegiaas, Knut-Anders
Windows Calendar
=) Windows Mail Documents
@ Windows Media Player
Windows Meeting Space Games
I ﬁ Windows Movie Maker
Windows Photo Gallery Recent Itermns
2 Windows Update
. 1-Zip
J Accessories

Computer

Connect To
J Extras and Upgrades

. Games

J Intel PROSet Wireless
. Maintenance

. Microsoft Forefront

Control Panel

Help and Support

J Microsoft Office Run...
. Microsoft Office Live Add-in
J Startup

. TeamViwer

. Windows Live

4  Back

Start Search fel | L') ﬂ e

Legg merke til at innholdet i vinduet endres, det utvider seg ikke slik som i XP.

Grunnleggende Vista Side 1


http://windowshelp.microsoft.com/Windows/nb-NO/winbasics.mspx

Mange av programmene er samlet i grupper som har et mappeikon. Ved a klikke pa mappen for
programgruppen, utvider denne seg og du ser hvilke programmer som ligger i mappa. Her vises
utvidelse av Microsoft Office sin mappe:

(=] Windows Mail - =

@ Windows Media Player

Windows Meeting Space Hgiaas, Knut-Anders

Q Windows Movie Maker

Windows Photo Gallery Documents

2 Windows Update
| 1-Zip Games

J Accessories

J Extras and Upgrades Recent ltems

. Games

. Intel PROSet Wireless

, Maintenance

. Microsoft Forefront

. Microsoft Office
f[_'.;, Microsoft Office Access 2007
[ Microsoft Office Excel 2007
{7} Microsoft Office OneNote 2007
[~ Microsoft Office Outlook 2007 Run...
(@ Microsoft Office PowerPaint 2007
E Microsoft Office Publisher 2007
i Microsoft Office Word 2007

. Microsoft Office Tools

Computer
Connect To
Control Panel

Help and Support

Opens a program, folder,

4 Back
fstart Search

Startmenyen er delt i 2 spalter hvorav spalten til venstre inneholder tilgjengelige programmer og
spalten til hgyre inneholder nyttige snarveier og systemverktgy.
Klikk pa @nsket program for & starte det.

Sakefeltet
Hvis du ikke ser navnet pa det programmet du vil apne, kan du skrive hele eller deler av navnet i
spkeboksen nederst i venstre rute.

tart Search ye
b

Den venstre ruten viser sgkeresultatet gyeblikkelig. Klikk et program under Programmer for 3 apne

det.
| vinduet under har jeg skrevet "Word” i spkefeltet og resultatet vises umiddelbart i vinduet:

Programs
v’ Microsoft Office Word 2007
B WordPad Hegiaas, Knut-Anders

Favorites and History .
09 Hurtigreferansekort - Bli oppdatert p ...

©2 Hurtigreferansekort - Bli oppdatert pa .. Games

Files

II'T—QI'I'-UUUE-DokumentmaI word.dot Recent ltems
@__]feilmeldingervista F12 verd.docx

5] HibuMal.dotx

[ SMART product serial number v10.doc
B Arven etter Am.doc

| ByteSwap TXT

Computer
Connect To

Control Panel
Communications

"iulnformasjonjuli 09.dot (Informasjon fra... Help and Support
(=4 Ser du fort over?

= Informasjon om PC_MAC VISKOMO9.p...

(= hehe

] Planlegging av fagpreve 2009.docx (he...

Run...

1 Search Everywhere
f'f')' Search the Internet
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Oppgavelinjen:

Oppgavelinjen er den lange vannrette linjen nederst i skjermbildet. | motsetning til skrivebordet
som kan bli tilslgrt av vinduene som ligger over det, er oppgavelinjen synlig nesten hele tiden. Den
har fire hoveddeler:

* Hurtigstartverktgylinjen som du kan bruke til & starte programmer med, med bare ett klikk:

;= O emEm "

* Den midtre delen som viser hvilke programmer og dokumenter som er apne, og som du kan
bruke til 3 bytte raskt mellom dem:

{® Inbox - Microsoft O... | [ S\HSIT\DriftsdokIT... B Grunnleggende vist...

* Systemstatusfeltet med klokke og ikoner (sma bilder) som viser status for bestemte programmer
og datamaskininnstillinger:

NO <« o @ ¥Id 1532

Avsluttknappene:

A——r

Den fgrste knappen setter maskinen i hvilemodus, den slar altsa IKKE maskinen helt av.

Knappen med hengelas laser maskinen slik at du ma skrive inn brukernavn og passord for a fa
fortsette & jobbe.

Ved 3 klikke pa piltasten til hgyre vil du fa opp en meny med flere valg. Her kan du velge om du vil
restarte eller sla av maskinen helt. (Shut down)

L"_’-é Microsott Othice Word 200/

Help and Support

29 \Windows Live Messenger . Switch User

; Log Off
Q% Snipping Teol

Lock
o

Remote Desktop Connection
A P

Restart

Sleep

»

All Programs

Hibernate
Shut Down

':?,\ ESEGO =/ ©
@nsker du & ta en baerbar PC ut av dockingstasjonen, anbefaler vi at du velger Shut down og venter
til maskinen er slatt helt av fgr du fjerner den fra dockingstasjonen.

Windows Explorer/Utforsker
For a kunne se filstruktur og stasjonsbokstaver, ma du apne Windows Explorer (snarvei: hold
Windowstast (#) nede mens du trykker pa bokstaven E).

C) [ Computer » ~ [ 42 | [ search o

Wy Organize ~ G= Views ~ System properties gl Uninstall or change a program % Map network drive >

ink Name Type Total Size Free Space
B e Hard Disk Drives (2) -
OSDisk (C:)
B Pictures -
> -
B Music &> 266 GB free of 26
More » BDEDrive (Y:)
Folders v | S 101 GBfrec of 200 GB
-I;es‘“" Devices with Removable Storage (1) -~
| Hoiaas, Knut-Anders
. zub‘ic = \'@ DVD RW Drive ()
y omputer =
&, 0spisk () Network Location (4) -
< DVD RW Drive (E) Ansatt felles (5:)
& Ansatt felles (5:) ,,,\/;_, - -' ]
@ Student Felles (T3) - 1,44 TB free of 2,86 TB U
% Home (U3 _ Student Felles (T3
&9 printauthS (\\FollowMe02) (X:) i
< BDEDrive (¥:) <P, 472 GB free of 585 GB
& Network _ Home (U)
[E Control Panel = - T

& Recycle Bin e of 2,86 TB
(\FollowMe02)

BD-01202 Domain: HIBU.NO

b& Processor: Intel(R) Core(TM)2 Duo CPU  P8400 @ 2.26GHz
Memory: 4,00 GB
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| utforskeren har du oversikt over ressursene du far tilgang til. La oss se pa stasjonsbokstavene fgrst
(Network Location):

e S: Ansatt felles; et felles lagringsomrade for alle ansatte. Vi anbefaler sterkt at alle
dokumenter som bgr deles med andre lagres her. Hver avdeling har sine egne omrader.
Tilgangen til avdelingsomrader begrenses til avdelingens ansatte etter retningslinjer fra
dekan.

e T:Student felles; et omrade som ansatte har skriverettigheter til og studenter
leserettigheter til. Kan brukes for utveksling av filer til studenter.

e U: Home; ditt hjemmeomrade. Her skal du lagre alle filer/dokumenter som det ikke er behov
for a dele med andre.

e W:’Brukernavn’ (\\sf-web01); ditt hjemmeomrade pa web.

e X: printauth$; dette er ikke et omrade du kan lagre pa, men en kobling som er ngdvendig for
at du skal kunne bruke FollowMe printere (forelgpig kun tilgjengelig i Drammen)

e C: OSDisk; her ligger operativsystemet sa her skal du ikke lagre noe som helst. Det blir ikke
tatt Back-Up av dette.

e Y: BDEDrive; dette er en partisjon som brukes til kryptering av harddisken. SKAL IKKE BRUKES
TIL LAGRING.

Din lokale profil:

« B Heiaas, Knut-Anders Du har en brukermappe som ligger lokalt lagret pa C: som har

B Contacts samme navn som palogget bruker. De viktigste mappene er:
T| Desktop .
e e Desktop (Skrivebord)
%, Documents ]
B Download e Documents (Mine dokumenter)
W s

®. ot e Favorites (Favoritter i Internet Explorer).
%4 ravorites
B Links . . . . . .
- _ @nsker du a lagre private bilder og musikk, kan det gjgres i
E Music mappene Pictures og Music.

Pictures

Roaming Det tas ikke backup av data under din lokale profil.

'U Saved Games

r'(:’ Searches
Tracing

B Videos

Synkronisering

Pa gammel plattform (Windows XP) har mange ansatte benyttet seg av enten Offline Folders eller
SyncToy til synkronisering av filer for & kunne jobbe uten a vaere tilkoblet HiBu’s nettverk.

Dette er ikke lenger ngdvendig. Hvis maskinen din er tilkoblet internett vil man ha alle filer
tilgjengelig og kan jobbe som om man er pa campus.

Hvis du kommer til 3 jobbe i et omrade hvor du ikke er tilkoplet internett, ma du selv sgrge for a
kopiere filer fra server til gnsket mappe lokalt pa din pc.
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